
 

 
   

 

 

Poste 

 

Contractuel de catégorie A  

Temps plein 

 

Rémunération envisagée 

 

2061,58 € brut / mensuel 

 

Début et durée du contrat 

 

Octobre 2021 

CDD 1 an renouvelable 

 

 
Le service en quelques mots ?  

 

La Maison de l'Orientation et de l'Insertion (M.O.I.) a pour mission de mettre en place la politique de 
l'Université en matière d'information, d'orientation, d'insertion professionnelle et d’entrepreneuriat étudiant.  

 
Dans le cadre de l’appel à projet « Esprit d’entreprendre », Avignon Université ouvre une antenne du PEPITE 

(Pôle Etudiant pour l’Innovation le Transfert et l’Entrepreneuriat) Provence et recrute un assistant en 

Entrepreneuriat pour accompagner la création et le développement de celle-ci. Ce projet est financé pour 
une période de 2 ans. 

 

Vos missions ?  

 

Mission du poste : Concevoir, proposer et réaliser des dispositifs d’information, d’orientation et d’insertion 

professionnelle pour faciliter la construction de parcours de formation et l’accès à l’emploi des étudiants 

d’Avignon Université. L’activité sera exercée au sein du pôle Insertion - Entrepreneuriat de la M.O.I. d’Avignon 

Université. La personne recrutée travaillera en équipe avec les ingénieurs du pôle et sera amenée à collaborer 

avec l’ensemble du service. 

L’assistant(e) en entrepreneuriat étudiant conçoit, propose et réalise des dispositifs d’insertion 

professionnelle pour faciliter la construction de parcours de formation et l’accès à l’emploi des étudiants 

d’Avignon Université, notamment grâce à la création ou la reprise d’entreprises. 

 

Activités principales : 

❖ Travailler avec l’ingénieur d’études (IGE) Entrepreneuriat de la M.O.I. au sein de l’antenne PEPITE 

Provence d’Avignon Université et en relation avec le pôle PEPITE Provence basé à Aix-Marseille 

Université 

❖ Travailler en relation avec la responsable du Parcours et du Diplôme Universitaire Entrepreneuriat 

❖ Participer à la conception, la mise en œuvre et l’animation des actions de formation et activités 

adaptées aux besoins des étudiants d’Avignon Université et du territoire en matière d’entrepreneuriat 



pour développer l’esprit d’entreprendre et la prise d’initiatives chez les étudiants (conférences, 

ateliers, challenges, séminaires, Unités d’enseignements et d’ouverture...) 

❖ Animer l’espace de co-working d’Avignon Université. Cet espace sera ouvert à l’ensemble des 

membres du PEPITE Provence et réciproquement 

❖ Participer à l’organisation d’événements sur la création d’entreprise. Participer à des réunions et des 

événements organisés par le PEPITE Provence 

❖ Sensibiliser, pré accompagner, conseiller, analyser les besoins et mettre en relation les étudiants 

porteurs d’un projet de création/reprise d’entreprise avec les partenaires 

❖ Participer au suivi et à l’accompagnement des projets de création d’entreprise des étudiants et 

diplômés d’Avignon Université 

❖ Participer à ancrer l’entrepreneuriat étudiant sur le territoire et promouvoir l’esprit d’entreprendre 

❖ Participer à l’organisation d’événements sur la création d’entreprise et l’insertion professionnelle, en 

autonomie ou en équipe selon les manifestations à organiser  

❖ Accompagner les étudiants (en individuel et en collectif) dans l’élaboration de projets professionnels 

notamment à la création d’entreprise : identification et analyse des parcours, compétences, 

motivations, potentiels, contraintes, priorités, à l’aide de méthodes d’accompagnement 

❖ Travailler en équipe avec l’ensemble des pôles de la MOI, les formations, les services de l’université 

 

Activités secondaires : 

 

❖ Contribuer aux activités du service et à l’organisation d’événements 

❖ Informer et communiquer sur l’offre de formation de l’établissement notamment dans le domaine de 

l’entrepreneuriat et ses débouchés lors de forums, Journées Portes Ouvertes, salons, etc… 

Votre profil ?  

 

Niveau de diplôme requis : Bac+2 

Expérience souhaitée :  3 ans dans une fonction similaire 

Compétences et connaissances attendues :  

❖ Méthodes et outils d’aide à l’insertion professionnelle (théorique, information numérique) 

❖ Méthodes de construction du projet personnel et professionnel  

❖ Organisation et fonctionnement de l’enseignement supérieur et du secondaire (connaissance 

approfondie) 

❖ Dispositifs de formation initiale et connaissance de l’offre de formation d’Avignon Université 

❖ Techniques d’animation de groupe, d’expression orale et écrite 

❖ Organiser des événements  

❖ Rédaction de CV et Lettre de motivation 

❖ Veille dans le domaine entrepreneurial 

Savoir-faire :  

❖ Traduire des objectifs d’orientation et d’insertion professionnelle en actions pertinentes 

❖ Conduire un entretien (maîtrise) 

❖ Concevoir des outils pédagogiques 

❖ Animer des réunions, des ateliers 

❖ Concevoir une action de communication 

❖ Travailler en équipe 

❖ Maitriser les outils bureautiques, numériques et multimédia (Excel, PowerPoint, plateformes 

numériques…) 

Savoir être :  

❖ Capacité d’adaptation à des publics variés 

❖ Qualité d’écoute, sens du relationnel 

❖ Savoir être mobile dans le cadre de sa mission 

❖ A l’aise à l’oral (notamment sous format virtuel) 

❖ Être de force de proposition 



Liens relationnels :   

 

Lien hiérarchique : Directeur et Directrice adjointe de la Maison de l’orientation et de l’insertion. 

 

Liens fonctionnels : composantes et services de l’Université d’Avignon 

 

Les petits +  

 

Au sein d’Avignon Université nous vous proposons :  

❖ Travailler dans un environnement classé au patrimoine historique   

❖ Possibilité de télétravail  

❖ 52 jours de congés pour un temps plein 

❖ Accompagnement dans votre parcours professionnelle (formation, concours, mobilité interne)   

❖ Bibliothèque universitaire  

❖ Accès au pôle sportif universitaire  

❖ Restauration collective 

 

 

Comment candidater ?  

 

Merci de faire acte de candidature uniquement sur la plateforme dédiée à l’adresse suivante : 

https://recrutement.univ-avignon.fr/poste/MOI_entrepreneuriat_2021  

 

Dossier de candidature : CV, lettre de motivation et copie du dernier diplôme. 

 

Poste ouvert aux personnes en situation de handicap. 

 

 

Liens utiles  

 

Site d’Avignon Université : https://univ-avignon.fr/  

 

Présentation du service : https://univ-avignon.fr/universite/organisation/services-communs/maison-de-l-

orientation-et-de-l-insertion-1568.kjsp?RH=1458308046153 

https://univ-avignon.fr/
https://univ-avignon.fr/universite/organisation/services-communs/maison-de-l-orientation-et-de-l-insertion-1568.kjsp?RH=1458308046153
https://univ-avignon.fr/universite/organisation/services-communs/maison-de-l-orientation-et-de-l-insertion-1568.kjsp?RH=1458308046153

